INGENIERO INDUS_T_RIA.L EN PRODUCCION
MAESTRIA EN ADMINISTRACION PUBLICA

CLAUDTA VILLEGAS SANTILLAN

FORMACION
19951990 Instituto Tecnolégico de 2016-2024 Unidad Académica de
Zacdtecdas Contadurig y
Administracion UAZ
Dentrode esta institiicién realice mis Dentro de esta institucidon realice
estudios para oblenerel titule de Ingeniero la:Maestria en Administracign.
Indiistrial,
2009/2008 Naciones Unidas CEPAL/ILPES. 2008 Consefo Nacional de
Normalizacidén y Certificacién de
_ competencias Laborales.
Seminario de Gestién Pblica Coordinacién del proceso de
elaboracion de un Plan estratégico
GCCONS07.01NIVEL &
Hatia un enfoque de resultados
EXPERIENCIA Directora de Planedcién, Coordinadora de Planeacion,

Programacién y Presupuesto de
Ia Procurqgduria General de
Justicia del Estado,

Programacion y Presupuesto de la
Fiscalia General de Justicia del
. Estado.
2021-2018 .
2018-2016
Directora de Gasto Educativo

Coordinadora: . Lo
Secretaria de Finanzas

Administrativa de la
Procuraduria General de
Justicia.

2016-2011 2011-2010

Jefa Control de Nomina del
Muagisterio
Secretaria de Finanzas

Directora de Presupuesto
Secretaria de Finanzas

2011-2007
2007-1995

Tesotrerd Fideicomiso de
Riesgo Compartido (FIRCO}

1995-1851

Analistg Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e
Informacion (INEGI)
1891-1990



+ Recepcion
+ Conmutador.
« Control de dogumentos.
o Agenda..
« Correspandencia.
‘Resservaciones.
- Archivo-
- Infarmes
Oficios
Gestiones administrativas

2011-2012 Supervisor y analistd en laboratorio de: ensaye pEanta beneficio, Mira San José empresa Arian
Silver de México. S.A. de C.V. Vetagrande, Zacatecas.

Muestreo

Ensayes {via'seca y via himeda, absorcién atdmica)
Embarques

Control de documentos

Reporte de leyes para balance metaldrgico
Elaboracion del balance metallrgico.

Toma:.de decisiones

Administracion de.personal.

2 & # & ¢ & o

2011 Ventas y Facturacion en Ferreteria.y Madereria Badilia. Fresniilo Zacatecas.

¢ Trato directo con cliente
« Facturacion

* [nventario

e Control de maferial.

2010 Administrativa Ferre-Herramientas Rucobo, Fresnillo Zacatecas.

« Credito v cobranza

Control de dacumentos

¢ Administracién-de personal
= Trato con proveedores.

= Pagos

]

2008 Administrativo,.en Comité Directive Municipal de Fresnilio Pariido Accién Nacional, Fresnillo Zacatecas.

¢ Archivo

= [nfofmes a personal interno v prensa

e Organizacién y control de detecclion

« Organizacion y controlelectoral

«» Informes de trabajo de deteccién (brigadistas) y electoral
« Capacitacion a representarites,

¢ Logistica deruteo

2008 Estadia en oficina de farmacia en IMSS unidad médico familiar No. 55, Fresnillo, Zacatecas,

= implementacion de las 5%
s Manejo de horario del personal
» Control de documentos
s Inventario
« Layout
« Manejo de entradas-y salldas PEPS
2006 Servscm Soctal, Oficina de Seguridad Fdblica de Fresnillo Zacatecas.




INFORMATICA

Office (Word, Excel,
SAACG.NET Power Point}

HABILIDADES

Elaboracion y andlisis de Proyectos politicas pdblicas, presupuestarias y gestién piblica por
resultados.

Elaboracién de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos basado en resultados con metodologia
del marco l6gico.

OBJETIVO

Mt objetivo como- pri afeszomsm es- desempenarme aplicando los conocimientos y experiencias
adquiridos, tafito. técnicos como de. relaciones humands, buscando como ‘meta profesional &l
optimizar costos econdmicos y humanos-qile S ap!rquen con ef ciencia y calidad, ademdis de seguir
actualizandome dentro del dmbito laboral.

Estar.abierta al aprendzza_je y asf contribuir al desarrollo del Estado.



-CURSOS RECIBIDOS:

2020 Curso Excel Intermedio avanzado en linea, Morgan Consuliores: lOQEStICa y capacitacion empresarial
2020 Curso Excel bésico intermedio en linea, Morgan Consultores logistica y capacitacién empresarial
2018 Curso Reformas Fiscales y resolucién Miscéldnea 2018 Acosta Escalante SC

2014 Curso Actualizacion en Excel Constancia Avalado antes STFS

2007 Curso en estudios de ingiés comunicativo pre intermedio

2005 Segunda cicla de conferencias: “Desarrollande competitividad global”

2005 Cursosen estudios de inglés comunicativa basico inicial '

2005 Curso en estudios de capacitacion en operador de Access

LENGUAJES
Inglés basico
EXTRAS

Examen CENEVAL EGEL- A
Examen TOEFL ITP

Paquete: Office

‘CONTPAQ Comercial
CONTPAQ Contabilidad



